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KATA PENGANTAR 
 

Puji Syukur kehadirat ALLAH SWT, karena atas perkenan-Nya Petunjuk 

Pengoperasian Sistem Pengadaan Tanah (SINTA) dapat diselesaikan. 

Petunjuk Pengoperasian Sistem Pengadaan Tanah (SINTA) diuraikan secara jelas 

pada buku ini. 

 

Petunjuk Pengoperasian Sistem Pengadaan Tanah (SINTA) ini semoga dapat menjadi 

bahan acuan dalam mengoperasikan sistem dengan baik dan benar. 
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PETUNJUK PENGOPERASIONAL / PENGGUNAAN SISTEM 

PENGADAAN TANAH (SINTA) 

1. SPESIFIKASI SISTEM 
Sistem Pengadaan Tanah (SINTA) dibangun menggunakan spesifikasi sebagai 

berikut : 

a. Bahasa Program 

PHP  (PHP: Hypertext Preprocessor) adalah sebuah bahasa pemrograman server 

side scripting yang bersifat open source.  PHP bisa digunakan di sistem operasi 

apapun. PHP bisa digunakan di sistem operasi utama seperti Linux, Microsoft 

Windows, Mac OS X dan RISC OS. 

b. Database 

MySQL. MySQL mempunyai beberapa kelebihan yang bisa dimanfaatkan untuk 

mengembangkan perangkat lunak yang andal antara lain. 

1) Mendukung Integrasi Dengan Bahasa Pemrograman Lain. 

2) Tidak Membutuhkan RAM Besar. 

3) Mendukung Multi User. 

4) Bersifat Open Source 

5) Struktur Tabel yang Fleksibel. 

6) Tipe Data yang Bervariasi. 

7) Keamanan yang Terjamin. 

2. PENGOPERASIAN SISTEM PENGADAAN TANAH 
Untuk memulai sistem ini, diperlikan koneksi internet dan melakukan akses dengan 

browser dengan alamat url http://103.122.35.15/sinta-pupr/.  
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Gambar 1 Tampilan Awal SINTA 

Pada saat pertama kali membuka SINTA akan muncul tampilan id pengguna dan 

kata kunci untuk masuk ke tahapan selanjutnya, silahkan masukan id pengguna dan kata 

kunci yang dipunyai untuk masuk ke dalam SINTA. 

 

Gambar 2 Tampilan Utama SINTA 

Menu atau utilitas yang disediakan pada sistem SINTA antara lain : 

a. Beranda; 

b. Pengadaan Tanah; 

c. Renstra; 

d. Master Referensi; 

e. Pengaturan; 

f. Penggantian Profile 
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Pada sistem ini kewenangan pengguna terbagi menjadi 3 (tiga) antara lain adalah: 

1. Administrator; 

Pada level ini pengguna dapat membuka seluruh data dari Balai dan Satker yang ada 

beserta dengan menu pengaturan atau master referensi yang ada. 

2. Balai; 

Pada level ini pengguna dapat membuka seluruh data dari Balai yang masuk dalam 

kewenangannya. 

3. Satker; 

Pada level ini pengguna hanya dapat membuka data dari Satker yang masuk dalam 

kewenangannya. 

 

 

Gambar 3 Pembagian kewenangan pengguna sistem 
 

Tabel 1 Pembagian Level Pengguna SINTA 

No Level Kewenangan 

1 Administrator Merupakan level paling atas pada sistem, bisa 
membuka semua data 

2 Balai Kewenangan Balai, hanya bisa membuka balai 
terpilih beserta semua data satker didalamnya 

3 Satker Kewenangan Satker, hanya bisa membuka 
satker dan balai yang terpilih. 

 

Administrator

Balai

Satker
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a. Beranda 
Menu Beranda berisikan resume dari data – data yang telah dimasukkan kedalam 

sistem SINTA. Pengguna dapat memilih pilihan dari Balai, Satker, Infrastruktur dan Tahun 

yang dikehendaki untuk melihat resume datanya. 

 

Gambar 4 Pilihan Balai, Satker, Infrastruktur dan Tahun 

 

Gambar 5 Tampilan Hasil Resume Pilihan Balai, Satker, Infrastruktur dan Tahun 
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Gambar 6 Tampilan Hasil Resume Data Pilihan Balai, Satker, Infrastruktur dan Tahun 

 

b. Pengadaan Tanah 
Menu Pengadan Tanah berisi tentang tahapan pengadan tanah yang ada didalam 

sistem. Menu ini terbagi menjadi 5 (lima) sub menu yaitu : Infrastruktur / Pekerjaan, 

Kebutuhan Pengadaan Tanah, Realisasi Pengadaan Tanah, Progres Pengadaan Tanah dan 

Proses IPPKH. 

1) Infrastruktur / Pekerjaan 

Sub Menu Infrastruktur / Pekerjaan adalah hal pertama yang harus dimasukkan ke 

dalam sistem jika hendak memproses dari tahapan – tahapan selanjutnya yang ada di 

sistem ini. Pada menu ini juga disediakan tombol yang bisa langsung masuk ke tahapan 

selanjutnya dari sistem yaitu : Kebutuhan Pengadaan Tanah, Realisasi Pengadaan Tanah, 

Progres Pengadaan Tanah, Proses IPPKH serta Cetak Data Tanah. 
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Gambar 7 Tampilan Sub Menu Infratruktur / Pekerjaan 

a) Menambah Data 

Untuk menambah data Infrastruktur / Pekerjaan silahkan tekan tombol  

yang ada pada halaman sehingga akan tampil tampilan sebagai berikut : 

 

Gambar 8 Tampilan Tambah Data Infratruktur / Pekerjaan 

Isikan kolom – kolom yang disediakan antara lain : Nama Infrastruktur / Pekerjaan, 

Status Infrastruktur, Penetapan Lokasi, Tahun Pelaksanaan, Total Target Waktu 

Pelaksanaan (diisi berapa lama tahun akan dilaksanakan), Balai dan Satker yang 

mengampu. Untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika membatalkan 

silahkan tekan tombol . 

b) Mengedit / Merubah Data 

Untuk mengedit / merubah data Infrastruktur / Pekerjaan silahkan tekan tombol 

 yang ada pada halaman sehingga akan tampil tampilan sebagai berikut : 

 

Gambar 9 Tampilan Edit / Rubah Data Infratruktur / Pekerjaan 

Ubahlah kolom – kolom yang disediakan antara lain : Nama Infrastruktur / Pekerjaan, 

Status Infrastruktur, Penetapan Lokasi, Tahun Pelaksanaan, Total Target Waktu 
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Pelaksanaan (diisi berapa lama tahun akan dilaksanakan), Balai dan Satker yang 

mengampu. Untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika membatalkan 

silahkan tekan tombol . 

 

c) Menghapus Data 

Untuk menghapus data Infrastruktur / Pekerjaan silahkan tekan tombol  

yang ada pada halaman sehingga akan menghapus data yang dimaksud. 

d) Mencari Data 

Untuk mencari data Infrastruktur / Pekerjaan silahkan masukkan kata kunci yang 

terdapat pada bawah tabel Infrastruktur / Pekerjaan kemudian tekan tombol . 

 

Gambar 10 Tampilan Pencarian Data Infratruktur / Pekerjaan 

e) Cetak Data Excel 

Untuk mencetak data dalam bentuk file Excel silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 11 Cetak Data Infratruktur / Pekerjaan dalam format Excel 

f) Cetak Data PDF 

Untuk mencetak data dalam bentuk file PDF silahkan tekan tombol . 
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Gambar 12 Cetak Data Infratruktur / Pekerjaan dalam format PDF 

2) Kebutuhan Tanah 

Sub Menu kebutuhan tanah dipergunakan untuk memasukkan data – data 

kebutuhan tanah yang diperlukan pada Infrastruktur / Pekerjaan yang dimaksud. Silahkan 

tekan tombol  pada menu Infrastruktur / Pekerjaan atau pada 

Sub Menu Kebutuhan Tanah . 

 

Gambar 13 Tampilan Sub Menu Kebutuhan Tanah Infratruktur / Pekerjaan 

 

Gambar 14 Tampilan Isian Kebutuhan Tanah Infratruktur / Pekerjaan 
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a) Mengisi dan Merubah Data Kebutuhan Tanah 

Untuk mengisi ataupun merubah data Kebutuhan Tanah silahkan masukkan data – 

data sesuai kolom yang tersedia, untuk menyimpan silahkan tekan tombol 

. 

b) Menutup Jendela Kebutuhan Tanah 

Untuk menutup jendela Kebutuhan Tanah silahkan tekan tombol .atau 

tombol . 

c) Cetak Data Excel 

Untuk mencetak data dalam bentuk file Excel silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 15 Cetak Data Kebutuhan Tanah dalam format Excel 

d) Cetak Data PDF 

Untuk mencetak data dalam bentuk file PDF silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 16 Cetak Data Kebutuhan Tanah dalam format PDF 

3) Realisasi Pengadaan Tanah 

Sub Menu realisasi pengadaan tanah dipergunakan untuk memasukkan data – data 

realisasi pengadaan tanah tanah yang ada pada Infrastruktur / Pekerjaan yang dimaksud. 

Silahkan tekan tombol  pada menu Infrastruktur / Pekerjaan atau 

pada Sub Menu Realisasi Pengadaan Tanah . 



 
15 

 

Gambar 17 Tampilan Sub Menu Realisasi Pengadaan Tanah 

 

Gambar 18 Tampilan Isian Realisasi Pengadaan Tanah 

a) Mengisi dan Merubah Data Realisasi Pengadaan Tanah 

Untuk mengisi ataupun merubah data Realiasi Pengadaan Tanah silahkan pilih 

tahun (otomatis dari jangka target tahun yang dimasukkan pada menu Infrastruktur / 

Pekerjaan) yang dipilih kemudian dilanjutkan dengan masukkan data – data sesuai kolom 

yang tersedia, untuk menyimpan silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 19 Pilihan Tahun Realisasi Pengadaan Tanah 

b) Menutup Jendela Realisasi Pengadaan Tanah 

Untuk menutup jendela Kebutuhan Tanah silahkan tekan tombol .atau 

tombol . 

c) Cetak Data Excel 

Untuk mencetak data dalam bentuk file Excel silahkan tekan tombol . 
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Gambar 20 Cetak Data Realisasi Pengadaan Tanah dalam format Excel 

d) Cetak Data PDF 

Untuk mencetak data dalam bentuk file PDF silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 21 Cetak Data Realisasi Pengadaan Tanah dalam format PDF 

4) Progres Pengadaan Tanah 

Sub Menu progres pengadaan tanah dipergunakan untuk memasukkan data – data 

progres pengadaan tanah yang ada pada Infrastruktur / Pekerjaan yang dimaksud. Silahkan 

tekan tombol  pada menu Infrastruktur / Pekerjaan atau pada 

Sub Menu Progres Pengadaan Tanah . 

 

Gambar 22 Tampilan Sub Menu Progres Pengadaan Tanah 
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Gambar 23 Tampilan Isian Progres Pengadaan Tanah 

a) Mengisi dan Merubah Data Progres Pengadaan Tanah 

Terdapat 3 (tiga) detail progres pengadaan tanah, yang pertama adalah Detail 

Persiapan Pengadaan Tanah, yang kedua adalah Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah 

dan yang ketiga adalah Detail Status Penggunaan Kawasan Hutan. Lokasi dari pengisian 

akan muncul jika telah mengisikan data Realiasi Pengadaan Tanah. 

 

Gambar 24 Pilihan Detail Tahapan Progres Pengadaan Tanah 

Silahkan isikan tahapan mulai dari tahapan pertama yaitu Detail Persiapan 

Pengadaan Tanah dengan cara menekan tombol  pada Tab Detail Persiapan 

Pengadaan Tanah. Setelahnya akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 

Gambar 25 Tampilan Isian Detail Persiapan Pengadaan Tanah 

Isikan data – data yang hendak diisikan, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan 

tombol  dan jika membatalkan silahkan tekan tombol . 
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Gambar 26 Tampilan setelah pengisian Detail Persiapan Pengadaan Tanah 

Untuk melakukan perubahan data – data yang diisikan silahkan tekan tombol 

, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika 

membatalkan silahkan tekan tombol . Untuk menghapus data yang telah diisikan 

silahkan menekan tombol . 

Pada Detail Persiapan Pengadaan Tanah terdapat utilitas untuk mengisikan Timeline 

Kegiatan, utilitas ini muncul jika telah mengisikan data Detail Persiapan Pengadaan Tanah. 

Untuk melakukan pemasukan data silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 27 Tampilan Pengisian Timeline Kegiatan Detail Persiapan Pengadaan Tanah 

Untuk melakukan pengisian data – data yang diisikan silahkan tekan checkbox pada 

timeline kegiatan, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika 

membatalkan silahkan tekan tombol .  

Tahapan kedua yaitu Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah dengan cara menekan 

tombol  pada Tab Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah. Setelahnya akan 

muncul tampilan sebagai berikut : 
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Gambar 28 Tampilan Isian Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah 

Isikan data – data yang hendak diisikan, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan 

tombol  dan jika membatalkan silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 29 Tampilan setelah pengisian Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah 

Untuk melakukan perubahan data – data yang diisikan silahkan tekan tombol 

, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika 

membatalkan silahkan tekan tombol . Untuk menghapus data yang telah diisikan 

silahkan menekan tombol . 

Pada Detail Pelaksanaan Pengadaan Tanah juga terdapat utilitas untuk mengisikan 

Timeline Kegiatan, utilitas ini muncul jika telah mengisikan data Detail Pelaksanaan 

Pengadaan Tanah. Untuk melakukan pemasukan data silahkan tekan tombol 

. 

 

Gambar 30 Tampilan Pengisian Timeline Kegiatan Detail Pelaksanaan Pengadaan 
Tanah 
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Untuk melakukan pengisian data – data yang diisikan silahkan tekan checkbox pada 

timeline kegiatan, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika 

membatalkan silahkan tekan tombol .  

Tahapan ketiga yaitu Detail Status Penggunaan Kawasan Hutan dengan cara 

menekan tombol  pada Tab Detail Status Penggunaan Kawasan Hutan. 

Setelahnya akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 

Gambar 31 Tampilan Isian Detail Status Penggunaan Kawasan Hutan 

Isikan data – data yang hendak diisikan, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan 

tombol  dan jika membatalkan silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 32 Tampilan setelah pengisian Detail Status Penggunaan Kawasan Hutan 

Untuk melakukan perubahan data – data yang diisikan silahkan tekan tombol 

, kemudian untuk menyimpan silahkan tekan tombol  dan jika 

membatalkan silahkan tekan tombol . Untuk menghapus data yang telah diisikan 

silahkan menekan tombol . 

b) Menutup Jendela Progres Pengadaan Tanah 

Untuk menutup jendela Kebutuhan Tanah silahkan tekan tombol .atau 

tombol . 

c) Cetak Data Excel 

Untuk mencetak data dalam bentuk file Excel silahkan tekan tombol . 
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Gambar 33 Cetak Data Progres Persiapan Pengadaan Tanah dalam format Excel 

 

Gambar 34 Cetak Data Progres Pelaksanaan Pengadaan Tanah dalam format Excel 

 

Gambar 35 Cetak Data Progres Status Penggunaan Kawasan Hutan dalam format 
Excel 

 

d) Cetak Data PDF 

Untuk mencetak data dalam bentuk file PDF silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 36 Cetak Data Progres Persiapan Pengadaan Tanah dalam format PDF 
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Gambar 37 Cetak Data Progres Pelaksanaan Pengadaan Tanah dalam format PDF 

 

Gambar 38 Cetak Data Progres Status Penggunaan Kawasan Hutan dalam format PDF 

5) Progres IPPKH 

Sub Menu progres IPPKH dipergunakan untuk memasukkan data – data progres 

IPPKH yang ada pada Infrastruktur / Pekerjaan yang dimaksud. Silahkan tekan tombol 

 pada menu Infrastruktur / Pekerjaan atau pada Sub Menu Progres 

Pengadaan Tanah . 

 

Gambar 39 Tampilan Sub Menu Progres IPPKH 
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Gambar 40 Tampilan Pengisian Sub Menu Progres IPPKH 

a) Mengisi dan Merubah Progres IPPKH 

Untuk mengisi ataupun merubah data progres IPPKH silahkan masukkan data – data 

sesuai kolom yang tersedia, untuk menyimpan silahkan tekan tombol . 

b) Menutup Jendela Progres IPPKH 

Untuk menutup jendela Kebutuhan Tanah silahkan tekan tombol .atau 

tombol . 

c) Cetak Data Excel 

Untuk mencetak data dalam bentuk file Excel silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 41 Cetak Data Progres IPPKH dalam format Excel 

d) Cetak Data PDF 

Untuk mencetak data dalam bentuk file PDF silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 42 Cetak Data Progres IPPKH dalam format PDF 
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6) Cetak Data Tanah 

Cetak data tanah dipergunakan untuk mencetak data – data yang telah dimasukkan 

ke sistem. Silahkan tekan tombol  pada menu Infrastruktur / 

Pekerjaan. 

 

Gambar 43 Tampilan Pilihan Cetak Data Tanah 

c. Renstra 
Menu Renstra dipergunakan untuk memasukkan data renstra pada sistem. Silahkan 

tekan sub menu , sehingga akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 

Gambar 44 Tampilan Menu Renstra 

Untuk memasukkan data Renstra silahkan tekan tombol , kemudian 

masukkan data – data yang diinginkan dan setelahnya silahkan tekan tombol  dan 

jika membatalkan silahkan tekan tombol . 
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Gambar 45 Tampilan Isian Menu Renstra 

Untuk mencetak data format excel silahkan tekan tombol  dan untuk cetak 

data format PDF silahkan tekan tombol . 

 

Gambar 46 Tampilan Cetak Renstra format Excel 

 

Gambar 47 Tampilan Cetak Renstra format PDF 

d. Master Referensi 
Master referensi adalah data master yang dipergunakan untuk acuan data – data 

yang ada di sistem. 
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Gambar 48 Tampilan Menu Master Referensi 

 

e. Pengaturan Manajemen User 
Pengaturan manajemen user dipergunakan untuk menambahkan pengguna dalam 

sistem. 

 

Gambar 49 Tampilan Pengaturan Manajemen User 

 

f. Penggantian Profile 
Penggantian profile dipergunakan untuk merubah data identitas pengguna dalam 

sistem. 

 

Gambar 50 Tampilan Penggantian Profile 


